
 
 

 

 

 

 

 
 

一般事務などで必要とされるパソコンソフトの Word と Excel の基礎からビジネス活用レベルまでを習得するとと

もに、日本商工会議所簿記検定 3 級程度の簿記知識を学習することにより、実践的なデータ処理と経理事務ができる

技能を習得します。また、ジョブ・カードを活用したキャリア・コンサルティングも実施します。 

※ 上記の科目名、科目の内容及び時間配分等は予定であり、変更される場合があります。 
 

訓練期間 

平成30年11月27日(火) ～平成31年2月26日(火) 

・原則として祝日を除く月曜日～金曜日が訓練日です。 

訓練時間 

原則として午前 9 時３0 分～午後３時 10 分 

※一部午後 4 時 05 分までの日があります。 

訓練場所 

ワークピア磐田 (磐田市見付 2989-3) 

定員 

２０人（応募者が少ないときは、中止する場合があります。） 

訓練費用 

受 講 料 

教科書代 

検 定 料 

無料（公費でまかなわれます） 

9,872 円(税込）の自己負担 

以下の試験を受験される方は別途

自己負担(試験は訓練場所等で実施) 

・日本商工会議所主催簿記 3 級 

         2,800 円(試験：2/24(日)) 

・ｻｰﾃｨﾌｧｲｿﾌﾄｳｪｱ活用能力認定委員会 

Word 文書処理技能認定試験３級 

         ４,100 円(試験：12/22(土)) 

Excel 表計算処理技能認定試験３級 

         ４,100 円(試験：２/２(土)) 

申込期間 

平成30年10月15日(月) ～ 

平成30年11月9日(金) ※ 

・受付は先着順ではありません｡ 
・期間内にお申し込みください｡ 
※ただし、託児サービスを利用希望の方の申込
期限は11月2日（金）まで 

・託児サービスは、申し込みの早い方が優先となりま

す。（対象者は裏面参照） 

申込先 

住所を管轄する公共職業安定所（ハローワーク） 

・必ず職業相談を受けた上で、受講の申込みをしてく

ださい。 

応募資格 
 

①ハローワークへ求職申込みをし、就職のため

に訓練の受講が必要であると認められた方 

②就職意欲の高い方 

③初歩的なパソコン操作ができる方 

注意事項 
・この訓練を受講されると、終了後 1 年間は他の訓練を受講

できません。 

・他の訓練受講終了後 1 年未満の方は、この訓練を受講でき

ません。 

・詳しくはハローワークまでお問い合わせください。 

目標とする就職先の職務 一般事務、営業事務等の事務職 

 科   目 時 間 数 

訓 

練 

の 

内 

容 

学
科
・
実
技 

コミュニケーション能力（個人・集団・組織人としてのｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝ・接遇の基本） 12 時間 

商業簿記（仕訳、帳簿記入から決算処理まで） 74 時間 

簿記演習（問題演習、検定対策） 42 時間 

Word 入門（ｺﾝﾋﾟｭｰﾀの基礎、文書入力、文書作成） 18 時間 

Word 活用（表の作成、図・写真の挿入、レイアウト設定） 24 時間 

Excel 入門（表の作成、計算式、グラフの作成） 21 時間 

Excel 活用（ﾜｰｸｼｰﾄの活用、関数、データベース） 26 時間 

資格試験対策（Word 検定対策、Excel 検定対策） 87 時間 

就職支援（履歴書・職務経歴書の書き方、ビジネスマナー、面接対策等） 18 時間 

実務家講演（社会保険知識、労働関係法規について） 6 時間 

オリエンテーション 6 時間 

合 計 334 時間 

 

パソコン簿記科②
科 ③ 

○3か月訓練 

○受講料無料 

訓練番号：浜 11-3N2 

募 集 案 内  
平成 30年度 
公共職業訓練 

【訓練指導：名古屋大原学園 浜松本部】 



 
 

入校説明・選考会について 

日  時 
平成 30 年 11 月 15 日(木) 午前 9時開始 
（午前中で終了予定ですが、申込状況により午後までかかる場合もあります。） 

会  場 静岡県立浜松技術専門校（浜松市東区小池町 2444 番地の１）【下欄地図参照】 

内  容 訓練説明、筆記試験（中学校卒業程度の漢字、計算問題）、意向調書、面接 

持 ち 物 
筆記用具（鉛筆・ボールペン・消しゴム）、252 円分の切手（合否通知郵送料） 

写真 2 枚(カラー、縦 30mm×横 25mm、裏面に氏名を記入のこと)  

合否発表 
平成 30 年 11 月 20 日(火) 
・合否発表日に本人あてに発送します。電話等でのお問い合わせは御遠慮ください。 

そ の 他 
【受講申込書を提出された方へ】 

入校説明･選考に関する改めての通知は致しませんので、直接会場へお出掛けください。 

 

託児サービスについて（この訓練は託児サービス利用可能訓練です） 

対 象 者 

就学前の児童の保護者であって、本訓練の受講により、当該児童を保育することができず、

かつ同居親族等も保育をすることができない方。 

ただし、条件を満たしていても、利用希望者多数の場合及び託児施設の利用状況によって

は、託児サービスを利用できない場合があります。 

託児時間 訓練時間(休憩時間を含む)、及びその前後の 30 分間です。 

申込方法 

当該訓練の受講申込と併せて、託児サービス利用申込書を管轄ハローワークに提出してく

ださい。 

・託児サービス利用申込書は各ハローワークの訓練担当窓口で配布しています。 

そ の 他 
託児サービスを申込された方には、入校説明･選考会より前に浜松技術専門校及び訓練実施

機関から問い合わせをする場合があります。 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「入校説明・選考会場」案内図   「訓練実施会場」案内図  

浜松技術専門校（浜松テクノカレッジ）（自家用車可）  名古屋大原学園浜松本部 ワークピア磐田会場 

〒435-0056   
浜松市東区小池町 2444-1 
053-462-5602 

 〒438-0086 

磐田市見付 2989-3  

053-455-4419（板屋町校舎） 

電車：遠鉄電車「自動車学校前」駅から、徒歩約 15 分 

車：JR 浜松駅から約 20 分、 

東名高速道路「浜松インター」から約 15 分 

 電車：JR 磐田駅から遠鉄バス 見付営業所行き 

二俣・山東行き 磐田市役所バス停下車徒歩５分 

車：無料駐車場有り 

    

問い合わせ先 静岡県立浜松技術専門校（浜松テクノカレッジ） 訓練課（℡：053-462-5602） 
 

※ 「 入 校 説 明 ・ 選 考 会 場 」 と 「 訓 練 実 施 会 場 」 は 異 な り ま す の で ご 注 意 下 さ い 。 

募 集 案 内 「 パ ソ コ ン 簿 記 科②」  


